
План работы 
Отдела развития карьеры студентов на 201

Мероприятие вузовского уровня (отдел) Срок Исполнитель Отметка об 
исполнении

Сбор информации и анализ предварительных результатов трудоустройства 
выпускников 2016 года.

сентябрь Э.Т. Ахметова 1?

... . . . ...............

Утверждение плана работы факультетов/институтов, обсуждение плана 
работы вуза по содействию в трудоустройстве.

сентябрь Н.С. Илюшина

Заполнение форм статистической отчетности. Форма ФСН № ВПО-1 
«Сведения об организации, осуществляющей образовательную 
деятельность по образовательным программам высшего образования» 
(Форма 2.9).

до 5 октября Э.Т. Ахметова

.........^ 2  ... ...................... ............ ...........................

Подготовка материалов для обсуждения результатов трудоустройства 
выпускников 2016 года на Ученом совете Университета.

октябрь Н.С. Илюшина

Участие в работе ректората по вопросу «Об итогах деятельности вуза по 
содействию в трудоустройства студентам выпускных курсов 2016 года».

октябрь Н.С. Илюшина

Информационная конференция в рамках федеральной программы «Ты - 
предприниматель»

октябрь Н.С. Илюшина

Участие во 2 этапе Мониторинга деятельности центров содействия 
трудоустройству выпускников в 2015-2016 учебном году по методике 
Координационно-аналитического центра содействия трудоустройству 
выпускников учреждений профессионального образования (Московский 
государственный технический университет им. Н.Э.Баумана)

до 30 октября Н.С. Илюшина

Проведение социологического исследования о выявлении мнения 
выпускников относительно различных аспектов трудоустройства после 
окончания университета

до 1 декабря Н.С. Илюшина

работе 
им. М.Акмуллы»



2

NI

Обсуждение Дней карьеры на факультетах (институтах) с ответственными 
по трудоустройству

28 ноября Н.С. Илюшина

Проведение профориентационных мероприятий в школах (проект «Мир 
профессий»)

декабрь-январь Э.Т. Ахметова

Утверждение графика проведения Дней карьеры на факультетах 
(институтах), колледже БГПУ им.М.Акмуллы

декабрь Н.С. Илюшина

Участие в деловой игре "Карьера: Старт!" на базе БГУ декабрь Э.Т. Ахметова

Мастер-класс от о правовых аспектах трудоустройства от МБУ «Центр 
содействия занятости молодежи»

декабрь Э.Т. Ахметова

Мастер-класс «Технология эффективного трудоустройства» в выпускных 
группах бакалавриата и специалитета.

февраль-май Э.Т. Ахметова

Подготовка и направление предприятиям, организациям, учреждениям 
писем о механизме взаимодействия университета с потенциальными 
работодателями с перечнем специальностей и направлений подготовки 
выпускников 2017 года

январь - 
февраль

Э.Т. Ахметова

Направление информационных писем в отделы образований Республики 
Башкортостан с перечнем педагогических специальностей, по которым 
состоится выпуск в 2017 г.

февраль Э.Т. Ахметова

_  . . .

Сверка списочного состава обучающихся на основании целевой подготовки, 
иностранных граждан, детей-сирот, инвалидов и лиц с ОВЗ

февраль Э.Т. Ахметова

Участие в работе форума «Образование. Наука. Карьера» февраля Н.С. Илюшина 
Э.Т. Ахметова

C' *

Организация и проведение Дней выпускника на факультетах/институтах февраль-май Н.С. Илюшина 
Э.Т. Ахметова

Организация встреч студентов выпускных курсов с Администрациями 
муниципальных районов Республики Башкортостан

февраль - май Н.С. Илюшина 
Э.Т. Ахметова

Участие в организации процедуры выбора 2 профиля студентами 2 курса 
направления 44.03.05 «Педагогическое образование (с двумя профилями 
подготовки)»

февраль Н.С. Илюшина ‘

Организация III Межвузовского кадрового форума на базе ВДНХ-Экспо: 
Ярмарка вакансий с привлечением 100 работодателей региона;

март Н.С. Илюшина 
Э.Т. Ахметова /  i£ > i
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Мастер-классы от крупнейших организаций 
Консультационная помощь п 7<-

ф -

Участие в дне открытых дверей 2017. 
Консультирование абитуриентов и родителей.

апрель Н.С. Илюшина 
Э.Т. Ахметова

Анализ итогов Мониторинга эффективности вузов 2017 г. (показатель Е6) апрель Н.С. Илюшина
Организация и проведение Молодежного конгресса «От практики к 
трудоустройству»:
Мастер-классы от работодателей, Центра занятости населения
Презентации компаний
Встречи с потенциальными работодателями
Конкурс портфолио и презентаций по итогам практик

апрель Н.С. Илюшина 
Э.Т. Ахметова

*

/ f e  /С

Заседание комиссий по предварительному распределению выпускников 
2017 года

май Н.С. Илюшина 
Э.Т. Ахметова

/  ^  ^  ‘ С- f t * 1 '*■ n  t

1 ‘Участие в 1 этапе Мониторинга деятельности центров содействия 
трудоустройству выпускников в 2016-2017 учебном году по методике 
Координационно-аналитического центра содействия трудоустройству 
выпускников учреждений профессионального образования (Московский 
государственный технический университет им. Н.Э.Баумана)

до 30 июня Н.С. Илюшина

Проведение анкетирование студентов выпускников 2017.
Работа с обходными листами. Регистрация выпускников, предоставивших 
документы о трудоустройстве

май-июнь Э.Т. Ахметова у .__,

Анкетирование выпускников в рамках мероприятий по мониторингу 
трудоустройства выпускников

июнь Э.Т. Ахметова

Содействие в постоянном трудоустройстве студентам 2016, 2017 года 
выпуска

июнь Э.Т. Ахметова

Анкетирование выпускников в рамках мероприятий по мониторингу 
трудоустройства выпускников

июль Э.Т. Ахметова

Содействие в постоянном трудоустройстве студентам 2016, 2017 года 
выпуска

июль Э.Т. Ахметова

Консультирование выпускников бакалавриата по вопросам выбора 
направления подготовки магистра

июнь-июль Н.С. Илюшина

ПОСТОЯННАЯ ДЕЯТЕЛ1ЬНОСТЬ
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Мониторинг трудоустройства выпускников в том числе из числа инвалидов 
и JIOB3 (методы: телефонный опрос, опрос в социальных сетях, беседы, 
анализ документов, подтверждающих факт трудоустройства, декретного 
отпуска, службы в ВС РФ, приказов о зачислении)

В течение года Э.Т. Ахметова 
Н.С. Илюшина

Взаимодействие с психологической службой и центром инклюзивного 
образования БГПУ им. М.Акмуллы (проведение психологических 
тренингов, в том числе для обучающихся из числа инвалидов и JIOB3)

В течение года Э.Т. Ахметова

Содействие в постоянном и временном трудоустройстве студентам и 
выпускникам 2015, 2016 и 2017 годов выпуска.
Профессиональное консультирование студентов и выпускников по 
вопросам трудоустройства, о возможностях информационных ресурсов для 
самостоятельного поиска работы, составление резюме.

В течение года Э.Т. Ахметова

Анализ поступающих заявок на молодых специалистов. 
Формирование Банка данных соискателей рабочих мест на 2017 г.

В течение года Э.Т. Ахметова

Заключение трехсторонних договоров о бронировании рабочего места в 
период прохождения практик студентами.
Заключение договоров о прохождении практики, о сотрудничестве с 
предприятиями города и республики.

В течение года Э.Т. Ахметова

Взаимодействие с Центром занятости населения г. Уфы и Республики 
Башкортостан, МБУ «Центр содействия занятости молодежи г. Уфа». 
Содействие в трудоустройстве выпускникам, обратившимся в ЦЗН. 
Информирование студентов и выпускников о городских ярмарках вакансий.

В течение года Э.Т. Ахметова

Курирование деятельности ответственных по трудоустройству на 
факультетах (институтах), колледже. Проведение организационных 
совещаний.

В течение года Н.С. Илюшина

Курирование деятельности студенческого актива отдела (координаторов 
отдела). Проведение организационных совещаний.

В течение года Э.Т. Ахметова

Обновление информационного содержания стендов по трудоустройству на 
факультетах (институтах), колледже БГПУ им. М.Акмуллы, общежитиях

В течение года Э.Т. Ахметова

Формирование и регулярное обновление информации по трудоустройству 
на сайте университета, группах в социальных сетях, соответствующих 
ресурсах (вакансии для постоянной и временной занятости, методические 
материалы)

В течение года Э.Т. Ахметова
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Формирование базы резюме выпускников в автоматизированной системе 
содействия трудоустройству студентов БГПУ им.М.Акмуллы.

В течение года Э.Т. Ахметова

Освещение деятельности Отдела на сайте университета, в 
автоматизированной системе содействия трудоустройству студентов БГПУ 
им.М.Акмуллы, в аккаунтах социальных сетей, в газете «Аудитория»

В течение года Н.С. Илютина 
Э.Т. Ахметова

Индивидуальные консультации по вопросам трудоустройства и рынка труда 
для обратившихся студентов и выпускников

В течение года Н.С. Илюшина 
Э.Т. Ахметова

Организация участия в мероприятиях, проводимых министерствами и 
учреждениями, касающихся вопросов адаптации и трудоустройства 
выпускников

В течение года Н.С. Илюшина 
Э.Т. Ахметова

*

Адресная работа с выпускниками (помощь в составлении резюме, 
консультирование, составление рекомендательных писем)

В течение года Н.С. Илюшина 
Э.Т. Ахметова

Подготовка методических материалов для студентов В течение года Н.С. Илюшина 
Э.Т. Ахметова

Организация и проведение встреч студентов с представителями 
предприятий-работодателей

В течение года Н.С. Илюшина 
Э.Т. Ахметова

Подготовка и направление запросов на предприятия, в организации, 
учреждения, являющихся социальными партнерами вуза, о наличии 
трудоустроившихся выпускников

В течение года Н.С. Илюшина 
Э.Т. Ахметова

Начальник Отдела развития карьеры студентов


